Merkblatt zur Aufbewahrungspflicht

Auszug aus der Verordnung iiber Schiilerunterlagen (Schiilerunterlagenverordnung — SchUntV)
Vom 11. September 2015 (GVBI S. 349) BayRS 2230-1-1-7-K
Zuletzt geadndert durch § 1 AndV vom 10. 11. 2015 (GVBI S. 413) in Kraft ab: 01.10.2015

§ 5 Aufbewahrung

'Die Aufbewahrung der Schiillerunterlagen ist nur solange zulassig, wie dies zur Erflllung der den Schulen
~ durch Rechtsvorschriften zugewiesenen Aufgaben erforderlich ist 2Die Aufbewahrungsfrist betragt fur
Schiilerunterlagen nach .

1.
§ 2 Satz 2 Nr. 1 Buchst. a bis d 50 Jahre,

§ 2 Satz 2 Nr. 1 Buchst. e bis o ein Jahr und

§ 2 Satz 2 Nr. 2 zwei Jahre.

§2 Schulerunterlagen

Die Schulerunterlagen umfassen die fur das Schulverhaltnis jeder Schulerin und jedes Schlers
wesentlichen Unterlagen ?Zu den Schulerunterlagen gehéren:

1.
die in Papierform zu fihrende Schiilerakte, welche je nach Schulart folgende Unterlagen enthalt:

a) : , v '
das Schulerstammblatt, welches Angaben tber die Schilerin oder den Schiiler, die
Erziehungsberechtigten, die Personen, welchen die Erziehung anvertraut ist, die Berufsausbildung
und die Schullaufbahn enthalt, nach dem vom Staatsministerium herausgegebenen Muster,

b)
das Abschlusszeugnis oder die Abschiusszeugnisse bzw. — soweit kein Abschiuss erzielt wurde — die
diese ersetzenden Zeugnisse in Abschrift,

c)

die Zeugnisse, die wichtige schulische Berechtigungen verleihen, z.B. fachgebundene oder
allgemeine Fachhochschulreife, fachgebundene oder aligemeine Hochschulreife, mittlerer
Schulabschluss, Realschulabschluss, erfolgreicher und qualifizierender Abschluss der Mittelschule, in
Abschrift,

d)
die Urkunden, die zum Fuhren einer Berufsbezeichnung berechtigen, in Abschrift,

e) :
die sonstigen Zeugnisse (z.B. Jahreszeugnisse) und Ubertrittszeugnisse,




